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A POURVOIR au 01 février 2007

FICHE DE POSTE VACANT

	Auprès :
	Direction des relations internationales / Cellule multilatérale

	Lieu de travail :
	2 avenue de l’Observatoire 75006 PARIS

	Catégorie
	
	Niveau A : Rémunération de 1800 euros/nets par mois

	Corps/grade :
	Contractuel sur convention de recettes (contrat jusqu’en décembre 2007 avec éventuelle prolongation)

	Fonction :
	Chargé de projet

	Activités principales:
	Placé sous l’autorité directe du chef de la cellule multilatérale, le chargé de projet devra participer à l’action de l’ENA sur crédits des bailleurs de fond internationaux.

	Mission du titulaire du poste :


	- préparation des réponses et suivi de la mise en œuvre des programmes d’assistance technique sur financements des bailleurs de fonds internationaux dans le domaine de la coopération administrative ; 

- conception scientifique et organisation logistique des missions des experts européens à l’étranger ;

- organisation de l’accueil et du programme de formation de délégations étrangères ;

- rédaction des rapports de suivi du déroulement administratif et financier des programmes d’assistance technique à l’intention des bailleurs de fonds et des services administratifs de l’ENA ;

- organisation et suivi de visites d’études en France et en Europe pour des fonctionnaires étrangers 

- participation à des réunions de travail lors de déplacements à l’étranger de courte durée

	Compétences :


	Titulaire d’un troisième cycle en sciences politiques, sciences sociales, droit ou économie ;

Maîtrise professionnelle de l’anglais (écrite et orale) et du portugais ; la connaissance d’autres langues étrangères est un atout ;
Connaissance de l’outil informatique ; 

Rigueur, rapidité, responsabilité, sens du contact et de l’organisation, capacité à s’intégrer dans une équipe ;

Intérêt pour la coopération internationale et connaissance de l’organisation administrative souhaitables.

Une première expérience professionnelle dans le domaine de la gestion de projets internationaux ou au sein d’un organisme international ou un poste diplomatique français serait un atout.

	Personnes à contacter
pour rendez-vous
	M. Emmanuel VERGNE, chef de la cellule multilatérale par mèl : vergne@ena.fr ou au 01.44.41.85.91. ou 06.07.78.50.42.


Les candidatures doivent être transmises dans les meilleurs délais avec mention de la référence   /0 /S, accompagnées d’un curriculum vitae détaillé et d’une lettre de motivation et des attestations professionnelles ou contrats de l’intéressé(e) et de ses trois dernières fiches de notation, fiche de paie, à :

Ecole nationale d’administration

Secrétariat général : Services des ressources humaines et des rémunérations

1, rue Sainte-Marguerite 67080 Strasbourg Cedex
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